' A Kantonsschule Hottingen
Mediothek

Benutzungsordnung

Die Mediothek steht fiir alle Schulangehdrigen als Arbeits- und Aufenthaltsraum zur Verfligung.

Offnungszeiten: Mo — Freitag: 08.15 — 14.00 Uhr (betreut)
Mo — Freitag: 14.00 — 17.00 Uhr (unbetreut)

Da auf kleinem Raum gleichzeitig verschiedenen Bedurfnissen Rechnung getragen werden soll,
wird Rucksicht erwartet:

e Der Mehrzweckraum ist ein Arbeitsraum. Gesprache werden auf ein Minimum reduziert
und leise geflihrt. Im Mehrzweckraum dirfen keine Spiele benutzt werden.

e Fur Spiele und Entspannung steht die Mediothekstreppe zur Verfigung. In diesem Be-
reich (Parkettboden) sind nur verschliessbare Getrénkeflaschen erlaubt und keine Ess-
waren (inkl. Kaugummis).

¢ Werden Stiihle und/oder Tische verschoben, sind diese nach Gebrauch wieder an ihren
urspringlichen Ort zurtickzubringen.

e Essen und Trinken ist nur im Foyer (roter Klinkerboden) und im Fremdsprachenbereich
zwischen 11.00 und 13.30 Uhr gestattet. Nach dem Essen sind Abfélle zu entsorgen
und die Tische zu reinigen.

Ausleihe
Die Mediothek erhalt Name, Adresse, Geburtsdatum, Klasse, Mailadresse und Telefonnummer
aller Lernenden vom Schulsystem. Diese Daten werden mit Austritt aus der Schule geléscht.

Alle Medien, die die Mediothek verlassen, miussen registriert werden. Wenn die Ausleihtheke
nicht besetzt ist, kdnnen die Ausleihen in eine Liste eingetragen werden. Das Ausleihkonto
kann online eingesehen werden.

Kurz vor Fristablauf erhalten Sie eine Erinnerung. Bringen Sie die Medien nicht rechtzeitig zu-
rick, werden Sie kostenpflichtig gemahnt:

Nach Ablauf der Ausleihfrist: 1. Mahnung gratis
Eine Woche spater: 2. Mahnung Fr. 5.-
Eine weitere Woche spater: 3. Mahnung Fr. 10.-

Nach erfolgloser 3. Mahnung erfolgt eine Ausleihsperre mit anschliessender Ersatzbeschaffung
(Rechnung fuir Ladenpreis + Mahngebihren + Bearbeitungsgebihren).

Die Medien mussen sorgféltig behandelt werden. Verlorene oder beschadigte Medien werden
Ihnen in Rechnung gestellt (Ladenpreis + Bearbeitungsgebihr + allféllige Mahngebihren). Fir
Schaden an Geraten Ubernimmt die Mediothek keine Haftung.

Ausleihe e-Medien

E-books, e-audios, elektronische Zeitschriften und digitale Zeitungen stehen in der E-Thek
deutsch resp. E-Thek englisch zur Verfigung. Weitere digitale Angebote sind auf der Plattform
Digithek.ch zu finden.

Vielen Dank im Voraus fiir lhre Kooperation.
Diese Benutzungsordnung wurde von der Schulleitung genehmigt.

Die Mediothekarin Die Schulleitung
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